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Course: 

Effective E-mail Writing 
การพฒันาทกัษะการเขียน E-mail องักฤษทางธุรกิจ 
 
Duration:     1 Day (9:00 – 16:00) 
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วัตถุประสงค:์ 
Develop English-Writing Skills of Professionals Who Regularly Use the Language in Writing E-Mails and Short Reports 
เพื่อพฒันาทกัษะในการเขียนภาษาองักฤษของผูท้ี่ใชภ้าษาองักฤษเป็นประจ า ในการเขียนอีเมลและรายงานอย่างสัน้ 
 

หวัข้อการฝึกอบรม/สัมมนา: 

• Grammar Refresher การทบทวนไวยากรณ ์

• Theory, Examples, Discussion, And Exercises ทฤษฎี ตวัอย่าง อภิปราย และแบบฝึกหดั 

• Identifying And Correcting Common Mistakes การระบแุละแกข้อ้ผิดพลาดที่เกิดขึน้บอ่ย 

• How to Write Effective E-Mails วิธีการเขียนอีเมลอย่างมีประสิทธิผล 

• Language of Business English ภาษาองักฤษเชิงธุรกิจ 

• E-Mail Writing Tips เคล็ดลบัในการเขียนอีเมล 
 

รูปแบบในการฝึกอบรม:              
Highly Interactive and Practical. An Experienced Thai Seminar Leader Encourages Discussion and Questions in Both Thai 
And English. All Exercises in English with Explanation in Thai. Optimum Class Size Approximately 25  Participants, All 
About Same Level of Ability. 
ไม่เนน้การบรรยาย แต่เนน้การปฏิบัติ การอภิปราย ซกัถาม และการน าสิ่งที่เรียนไปใชไ้ดจ้ริง  ผูส้อนเป็นชาวไทยที่มีประสบการณ์ใน
ประเทศสหรฐัอเมริกาและออสเตรเลีย เคยสอนทัง้ชาวไทยและชาวต่างชาติมาเป็นเวลากว่า  10 ปี ผูส้อนจะใชภ้าษาไทยในการอธิบาย 
แตต่วัอย่างเป็นภาษาองักฤษทัง้หมด จ านวนผูเ้ขา้เรยีนรบัไม่เกิน 25 คน  
 

เหมาะส าหรับ: 

• ผูบ้รหิาร ผูจ้ดัการ หวัหนา้งาน พนกังานทกุฝ่ายหรอืบคุคลทั่วไปที่สนใจเสรมิสรา้งทกัษะภาษาองักฤษ ในการเขียน E-mail และ
รายงานอย่างสัน้ 
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วิทยากร:        
วิทยากรผู้ทรงคุณวุฒจิาก บริษัท บอสตันเน็ตเวิรค์ จ ากัด 
ประวัตกิารศึกษา 

• อกัษรศาสตรบณัฑิต (เกียรตินิยมอนัดบัหนึ่งไดร้บัพระราชทานเหรยีญทองรางวลัเรียนดี) คณะอกัษรศาสตร ์จฬุาลงกรณ์
มหาวิทยาลยั  

• นิติศาสตรบณัฑิต (เกียรตินิยม) คณะนิติศาสตร ์จฬุาลงกรณม์หาวิทยาลยั 

• การจดัการมหาบณัฑิต สาขาการจดัการธุรกิจระหวา่งประเทศ (หลกัสตูรนานาชาติ) คณะพาณิชยศาสตรแ์ละการบญัชี จฬุาลงกรณ์
มหาวิทยาลยั  

• Master of Philosophy in Innovation, Strategy and Organization, Cambridge Judge Business School, University of 
Cambridge, Cambridge, UK 

 
การฝึกอบรม: 

• Management, Entrepreneurship & Global Leadership โดย LSE (London School of Economics and Political Science), 
University of London, UK & Peking University, China ณ Peking University (Beijing University), Bejing, China 

• International Entrepreneurship Program ณ RWTH Aachen University, Aachen, Germany 

• AAAS – TWAS Course on Science and Diplomacy โดย American Association for the Advancement of Science (AAAS) 
& The World  Academy of Sciences (TWAS) ณ International Centre for Theoretical Physics (ICTP), Trieste, Italy  

• Research & Innovation Management ณ  Katholieke Universiteit (KU Leuven), Leuven, Belgium 
 

ประสบการณส์อน – การปฏิบัตหิน้าทีด่้านการต่างประเทศ 

• หวัหนา้วิชาภาษาองักฤษ กองบญัชาการศกึษาส านกังานต ารวจแห่งชาติ  

• ผูช้่วยเลขานกุารดา้นกิจการตา่งประเทศ กองบญัชาการศกึษา ส านกังานต ารวจแห่งชาติ  

• ผูป้ระสานงานและล่ามในการฝึกอบรมรว่มระหวา่งส านกังานต ารวจแห่งชาติ และหน่วยงานตา่งๆของตา่งประเทศกบั  
ประเทศสหรฐัอเมรกิา (อาทิ FBI และ U.S. Department of State) ประเทศองักฤษ ประเทศออสเตรเลีย ประเทศญ่ีปุ่ น  
เขตปกครองพิเศษฮ่องกง และทกุประเทศในกลุ่มอาเซียน  

• อาจารยพ์ิเศษและวิทยากรรบัเชิญ คณะอกัษรศาสตร ์จฬุาลงกรณม์หาวิทยาลยั  

• อาจารยพ์ิเศษ วิทยาลยัพยาบาลกองทพับก  

• วิทยากรรบัเชิญ ครุุสภา กระทรวงศกึษาธิการ  

• นกัวิจยันโยบายแห่งชาติและฝ่ายกิจการตา่งประเทศ ส านกังานคณะกรรมการนโยบายวิทยาศาสตรเ์ทคโนโลยี และ 
นวตักรรมแห่งชาติ ซึง่มี ฯพณฯ นายกรฐัมนตร ีเป็นประธาน โดยอยู่ภายใตก้ารก ากบัดแูลของรฐัมนตรีวา่การกระทรวงวิทยาศาสตร์
และเทคโนโลยี (ท าหนา้ที่ในการจดัท าและใหค้วามเห็นเก่ียวกบันโยบายของประเทศ และประสานงานความรว่มมือกบันานาชาติ
และองคก์ารระหวา่งประเทศ เช่น Asian Development Bank (ADB), World Bank, สหประชาชาติ ตลอดจนหน่วยงานที่เก่ียวขอ้ง 
เช่น UNESCO และ UN-ESCAP เป็นตน้)  

• เป็นคณะท างานรว่มกบักรมเจรจาการคา้ระหวา่งประเทศ กระทรวงพาณิชยใ์นการเตรยีมความพรอ้มของประเทศไทย 
ในการเขา้สูป่ระชาคมเศรษฐกิจอาเซียนในปี 2558 (ASEAN Economics Community หรอื AEC 2015)  
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วัน เวลา สถานที ่และค่าใช้จ่าย ในการเข้าร่วมงานสัมมนา  

วนัที่ 17 กมุภาพนัธ ์2566 เวลา  09.00 - 16.00 น. โดยสามารถเลือกการเขา้อบรมได ้2 ช่องทาง ดงันี ้
1. เข้าร่วมอบรมทีโ่รงแรมจัสมิน ซิตี ้(ซอยสุขุมวิท 23) หรือโรงแรมทีเ่ทยีบเทา่  

(สถานทีอ่าจมกีารเปล่ียนแปลงกรุณาตดิต่อเจ้าหน้าทีป่ระสานงาน) 
คา่ใชจ้่ายในการเขา้รว่มงานสมัมนา ราคา 6,500 บาท (ราคานีย้งัไม่รวมภาษีมลูค่าเพิ่ม 7%)  

2. เข้าร่วมอบรมแบบทางไกลโดยการประชุม Distance Learning Instructor-led Virtual Class via Face to Face 
Application   

คา่ใชจ้่ายในการเขา้รว่มงานสมัมนา ราคา 5,500 บาท (ราคานีย้งัไม่รวมภาษีมลูค่าเพิ่ม 7%)  
 
ส าหรับรายละเอียดเพิม่เตมิ กรุณาตดิต่อผู้ประสานงานอบรม โทร: 02 949 0955, 02 318 6891,  

      086 337 8266, Email: seminar@bostonnetwork.com และ Line ID: @bostonnetwork  
 

ค่าฝึกอบรม สามารถหกัค่าใช้จ่ายทางภาษไีด้ 200%ของค่าใช้จ่ายจริง 
 (พระราชกฤษฎีกาฉบับที ่437 ใช้ 19 ตุลาคม พ.ศ. 2548 เป็นต้นไป) 

 

สร้างสรรคห์ลักสูตรสัมมนาคุณภาพเยีย่มโดย 
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แผนที ่โรงแรมจสัมิน ซิตี ้(ซอยสขุมุวิท 23) (สถานทีอ่าจมีการเปล่ียนแปลงกรุณาตดิต่อเจ้าหน้าทีป่ระสานงาน) 
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หลักสูตรทีร่่วมสัมมนา วันสัมมนา

ช่ือ-นามสกลุ (ภาษาไทย)

(ภาษาองักฤษ) 

บรษัิท (ภาษาไทย)

(ภาษาองักฤษ)

ต าแหน่งงาน: แผนก/ฝ่าย:

เบอรโ์ทรศพัทท์ี่ท  างาน: เบอรโ์ทรศพัทมื์อถือ:

เบอรโ์ทรสาร Fax: E-mail: 

ช่ือผู้ประสานงาน (HR) เบอรโ์ทรศพัท์

ข้อมูลเพือ่ใช้ออกใบก ากับภาษี :โปรดตรวจสอบความชดัเจนครบถว้น เพ่ือความถกูตอ้งของใบเสรจ็/ใบก ากบัภาษีที่ทา่นจะไดร้บั)

ช่ือที่ใหร้ะบใุนใบก ากบัภาษี : ตามช่ือบรษัิทดา้นบน

ที่อยู่ที่ใหร้ะบใุนใบก ากบัภาษี:

การช าระเงนิค่าสัมมนา : สามารถสอบถามรายละเอียดและส ารองที่นั่งไดท้ี่ 02-949-0955, 02-318-6891 ต่อ 104, 105, 108, 109

วิธีการช าระเงนิ

โอนเงินเขา้บญัชี บรษัิท บอสตนัเน็ตเวริค์ จ  ากดั  

ธนาคารทีเอ็มบีธนชาต  สาขาเอสพละนาด รชัดา  บญัชีออมทรพัยเ์ลขที่ 667-2-01501-0  โอนวนัที่

ธนาคารไทยพาณิชย ์    สาขาสี่แยกศรวีรา            บญัชีออมทรพัยเ์ลขที่ 140-2-63049-9  โอนวนัที่

ถือเช็คจา่ยหนา้งานในนาม บรษัิท บอสตนัเน็ตเวริค์ จ  ากดั

จา่ยเงินสดหนา้งาน 

*โปรดน าหนังสือรับรองภาษีหัก ณ ทีจ่่ายมายื่นในวันสัมมนา*

1) บรษัิทฯ ขอสงวนสิทธ์ิในการส ารองที่นั่งใหแ้ก่ผูส้ง่เอกสารลงทะเบียนครบถว้นและช าระเงินแลว้เทา่นัน้

2) เจา้หนา้ที่จะแจง้ยืนยนัการลงทะเบียนของทา่นอีกครัง้หลงัจากไดร้บัเอกสาร

3) ในกรณีที่ทา่นส  ารองที่นั่งไวแ้ลว้แตไ่ม่สามารถเขา้รว่มการสมัมนาได ้  กรุณาแจง้ลว่งหนา้ก่อนวนังานอยา่งนอ้ย 10 วนั

*หากไม่แจ้งตามก าหนด ท่านจะต้องช าระค่าธรรมเนียมเอกสารเป็นจ านวน 50% ของอัตราค่าลงทะเบียน*

ข้อมูลครบถ้วนแล้ว กรุณาส่งกลับมาที ่Email: seminar@bostonnetwork.com หรือ Fax พร้อมส าเนาการโอนเงนิที ่02-949-0991

Registration Form
บรษัิท บอสตนัเน็ตเวริค์ จ  ากดั (ส  านกังานใหญ่) 573/140  ซอยรามค าแหง 39  แขวงพลบัพลา

เขตวงัทองหลาง  กรุงเทพมหานคร 10310  Tel: 02-949-0955, 02-318-6891  Fax: 02-949-0991
เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษี 0105548037730

Boston Network Co., Ltd. Tel: 02-949-0955, 02-318-6891, 086-337-8266, Fax: 02-949-0991

E-mail: seminar@bostonnetwork.com http://www.bostonnetwork.com

ข้อมูลผู้เข้าร่วมสัมมนา :(โปรดกรอกขอ้มลูใหค้รบถว้นและชดัเจน, ภาษาไทย: ตัวบรรจง, ภาษาอังกฤษ: ตัวพมิพ)์
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